
Naturkosmetik boomt – Werden Sie Teil unseres CMD Naturkosmetik-Teams. 

 

CMD Naturkosmetik ist ein Inhabergeführter, aufstrebender Naturkosmetikhersteller aus Goslar in 

Niedersachsen. Seit 25 Jahren entwickeln und produzieren wir zertifizierte und moderne 

Naturkosmetik. Mit über 160 Produkten, die bis auf wenige Ausnahmen zu 100% vegan sind, stellen 

wir ein umfangreiches Sortiment für den Fachhandel her.  

 

Sie haben Lust auf eine berufliche Herausforderung in einem gemeinschaftlichen und modernen 

Team? 

 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen  

Kaufmännischer Angestellter (m/w) für unsere Buchhaltung 

(Steuerfachangestellte/r) 

Das Arbeitsverhältnis ist befristet für 1 Jahr, eine Übernahme wird angestrebt. 

 

Ihre Aufgaben: 

Mitarbeit beim Aufbau einer internen Buchhaltung 

Selbstständige Bearbeitung aller vorbereitenden Buchhaltungsaufgaben 

Allgemeine Buchhaltungsaufgaben (Kontrolle der Ein- und Ausgangsrechnungen, Prüfung der 

Kassenbücher, Erstellung der Tageskassenabrechnungen) 

Erledigung des Zahlungsverkehrs und Überwachung der Zahlungseingänge 

Ansprechpartner für das externe Steuerbüro 

Mahnungen und Zusammenarbeit mit dem Inkasso-Büro 

Reiskostenabrechnungen 

Mitarbeit beim Aufbau einer internen Lohnbuchhaltung 

Urlaubs- und Krankheitsplanführung 

Erstellung und Veröffentlichung von Stellenausschreibungen 

Ihr Profil: 
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
Mehrjährige Berufserfahrung in ähnlicher Position 
Datev Kenntnisse 
Genaue und sorgfältige Arbeitsweise 
Organisationsfähig, eigeninitiativ und selbstständig 
Teamfähigkeit 
Termingerechte und strukturierte Arbeitsweise 
Sichere Beherrschung von MS Office, insbesondere Excel 

Kommen Sie in unser Team, bringen Sie Ihre Ideen und Leidenschaft für Naturkosmetik mit ein und 

wachsen Sie mit uns! 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Ihrem frühestmöglichen Eintrittstermin 

und Ihren Gehaltsvorstellungen an:  

Frau Isabell Golomb, E-Mail: golomb@cmd-natur.de 

CMD Naturkosmetik, Carl Michael Diedrich e. K.,  

Wachtelpforte 36, 38644 Goslar  

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

mailto:golomb@cmd-natur.de

