Naturkosmetik boomt — Werden Sie Teil unseres CMD Naturkosmetik-Teams.

Wir sind seit Gber 20 Jahren Hersteller fiir zertifizierte Naturkosmetik aus dem Raum Goslar — Harz
und beschaftigen derzeit rund 20 Mitarbeiter. Alle unsere Produkte werden tierversuchsfrei
hergestellt und sind bis auf wenige Ausnahmen vegan. Wir fiihren 160 Produkte in verschiedenen
Pflegeserien, die auf alle Hauttypen abgestimmt sind.

Wir suchen zur Verstérkung unseres Teams ab sofort
eine/n Biirokauffrau/mann mit Vertriebskenntnissen

Es handelt sich um eine fir ein Jahr befristete Anstellung in Vollzeit mit 37,5 Std./Woche. Eine
Ubernahme in ein festes Arbeitsverhiltnis wird angestrebt.

Arbeitszeiten: Mo — Do.: 08:30 — 17:00 Uhr / Fr.: 09:00 — 15:00 Uhr. Gegebenenfalls auch mal am
Wochenende fiir den Besuch von Fachmessen oder Promotion.

lhre Aufgaben umfassen:

- Allgemeine Biroaufgaben

- Aufnahme und Bearbeitung von Auftragen

- Kundenreklamationen

- Erstellung von Rechnungskorrekturen

- Versandangelegenheiten wie Retouren, Riicksendungen, Paketverluste
- Telefonische und persoénliche Kundenberatung

- Messebesuche und ggfls. Promotion an Wochenenden

- Vertriebsinnendienst

- Kundenspezifischer Schriftverkehr

Ihr Profil:

- Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation oder Erfahrung
- strukturierte und zielorientierte Arbeitsweise

- Arbeit selbststandig erkennen und erledigen

- aufgeschlossen, teamfahig, arbeitswillig und belastbar sein

- gerne Kenntnisse in dem Warenwirtschaftssystem JTL - PC-Kenntnisse: Microsoft Word, Excel
- keine Probleme damit haben mit Kunden telefonisch und persdnlich in Kontakt zu treten

- ein frisches und gepflegtes Erscheinungsbild aufgrund des Kundenkontaktes

- bevorzugt Erfahrungen in der Telefonakquise (Bestands- und Neukunden)

Wir bieten lhnen:

- Eine angenehme Arbeitsatmosphare

- Die Moglichkeit, sich umfassend in das Aufgabengebiet einzubringen
- Gemeinsam mit unserer Firma zu wachsen

- Eine Ubernahmeoption

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann senden Sie uns lhre vollstandigen und aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen mit Angabe lhrer Gehaltsvorstellung schriftlich oder per E-Mail an:

CMD Naturkosmetik , Carl Michael Diedrich e. K., Wachtelpforte 36, 38644 Goslar
Frau Isabell Golomb, E-Mail: golomb@cmd-natur.de

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
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